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	الجمهورية التونسية
وزارة التعليم العالي 
 و البحث العلمي
جامعة تونس المنار

كلية العلوم بتونس


تونس في 07/11/2023
نشر بلاغ انتداب عون إداري متعاقد في إطار عقد إسداء خدمات 
لفائدة مخبر بحث " الفطريات,الأمراض والمؤشرات الحيوية ".
الفصل 01: نص الإعلان 
تعلم كلية العلوم بتونس ممثلة في شخصها السيد العميد نورالدين العمدوني، فتح باب الترشح لخطة عون إداري في إطار مخبر بحث "الفطريات,الأمراض والمؤشرات الحيوية" و ذلك على إثر مطلب في الغرض تقدمت المسؤولة على المخبر المذكور سلفا.
الفصل عدد 02 : الخطة المفتوحة عون إداري متعاقد
المهام الموكلة
- القيام بمسح لما تم انجازه في وحدة البحث المذكورة من أطروحات و نشريات

- تصريف شؤون الطلبة

- أعمال إدارية مختلفة


- التوثيق الرقمي للأرشيف العلمي

- المشاركة في تنظيم التظاهرات العلمية الراجعة بالنظر إلي مخبر البحث

- انجاز طلبات التزود و التعهدات و الفوترة و كذلك متابعة عقود الطلبة الباحثين

- القيام بعمليات مالية تخص مخبر البحث

- المساهمة في إعداد التقرير السنوي للمخبر

- القيام بالجرد السنوي لكل ما يتعلق بالشؤون الإدارية  للمخبر

- متابعة الملفات الخاصة بالطلبة الباحثين في إطار التربصات العلمية بالخارج

- إعداد أذون التزود الداخلية للمخبر و متابعتها بمصلحة المالية للكلية حتى موعد التسلم النهائي

- تسجيل الحضور اليومي للطلبة الباحثين بالمخبر 
 - القيام بمسح لما تم انجازه في وحدة البحث المذكورة من أطروحات و نشريات

- تصريف شؤون الطلبة

- أعمال إدارية مختلفة


- التوثيق الرقمي للأرشيف العلمي

- المشاركة في تنظيم التظاهرات العلمية الراجعة بالنظر إلي مخبر البحث

- انجاز طلبات التزود و التعهدات و الفوترة و كذلك متابعة عقود الطلبة الباحثين

- القيام بعمليات مالية تخص مخبر البحث

- المساهمة في إعداد التقرير السنوي للمخبر

- القيام بالجرد السنوي لكل ما يتعلق بالشؤون الإدارية  للمخبر

- متابعة الملفات الخاصة بالطلبة الباحثين في إطار التربصات العلمية بالخارج

- إعداد أذون التزود الداخلية للمخبر و متابعتها بمصلحة المالية للكلية حتى موعد التسلم النهائي

- تسجيل الحضور اليومي للطلبة الباحثين بالمخبر. 
الشهادة العلمية المطلوبة :  الشهادة الوطنية للإجازة التطبيقية في التوثيق و علوم المكتبات 
و الأرشيف.
 الخبرة في المجال:مطلوبة.
مدة التعاقد :12 شهرا بداية من 01 جانفي 2024 إلي 31 ديسمبر 2024
التأجير الشهري:950 د
الفصل عدد 03 : كيفية الترشح
تم تحديد تاريخ  08/12/2023 كآخر أجل لقبول المطالب للترشح للخطة المذكورة أعلاه وترسل عبر البريد أو يتم إيداعها بمكتب الضبط.

كل مطلب يرد بعد الآجال (ختم البريد أو مكتب الضبط هو الذي يحدد تاريخ الإيداع) يعتبر مرفوض ولا تتم دراسته.
الفصل عدد 04: مكونات ملف الترشح

-المطلب 

-السيرة الذاتية 

-نسخة مطابقة للأصل من الشهائد العلمية.

-الوثائق المثبتة للتربصات أو التجربة المهنية.

-نسخة من بطاقة التعريف الوطنية.

-بطاقة عدد 03

-شهادة طبية.
